
註冊組業務說明

註冊組長：林孺妤



1.學籍管理

休學、復學、轉學

學生學籍記載事項表更正

中英文畢業證書及各種成績證明書填發

學生證申請、製作、補發

辦理註冊



數位學生證遺失補發程序：

1.上網掛失(地址填住家地址)

2.至教務處註冊組填申請書

3.至總務處出納組繳費

4.將申請書(經出納組核章)送回註冊組

注意事項：

1.每學期註冊時，務必隨班級繳回學生證，
並核貼註冊章。

2.學生證正反面影印後，至註冊組核教務處
章戳，即為在學證明。







2.成績處理

成績計算、更正

成績單與獎狀製發

※成績單自行影印，或自校務行政系統
列印，再至註冊組核教務處章戳，效力
同正本※

畢業成績與學分計算



學習評量注意事項：

1.學年學分制

2.上下學期平均及格，兩學期學分皆可取得。

3.畢業條件(普通班)：應修180學分，其中必
修至少取得102學分、選修至少取得40學分，
合計至少取得150學分。

4.曠課及事假之缺課節數達該科目全學期總修
習節數1/3者，該科目0分計算。

5.科目學業成績不及格，達補考基準可補考；
未達補考基準或補考不及格，可重修。



3.學雜費減免

特殊生：
原住民、(中)低收、軍公教遺族
身障生、身障人士子女、特境家庭

一般生：
12年國教免學費、桃園市政府免學費、
清優生

補助、獎學金、學貸 衛生組



免學費申辦注意事項：

1.說明與申請書可自校網【110新生專區】下載。

2.申請條件：具中華民國國籍、家戶所得148萬
以下。

3.延長申辦時間至110年8月31日(二)止。已於新
生報到系統中填寫並上傳申請資料者，或已利
用電子郵件傳送資料者，無需再送件。

4.註冊組上傳父母及申請學生三人之身分證號由
國稅單位財稅查調。

5.若查調所得不符，將於10月中收到$6240學費
繳費單。



免學費申辦注意事項：

6.申請免學費者，開學日領取之註冊費繳費單，
「學費」欄位顯示為0。

7.設籍桃園市者(109年7月31日前已設籍)，可申
請桃園市政府免學費；申辦資格請詳閱說明
(請自校網下載)。



4.升學報名

英語聽力測驗、學測、繁星推薦、大學
＆四技個人申請、指考

升學成績登錄計算與上傳



師大附中歡迎你


