
 

國立臺灣師範大學附屬高級中學 

              忘刷卡補登申請單   申請日期：  年  月  日 

單位  職稱  
申請人

姓名 
 

1. 

忘刷卡別 □上午上班卡 □中午上班卡 □下午下班卡 □加班簽到 □加班簽退 

實際到(離)時間        年     月      日     時     分 

忘刷事由  

2. 

忘刷卡別 □上午上班卡 □中午上班卡 □下午下班卡 □加班簽到 □加班簽退 

實際到(離)時間        年     月      日     時     分   

忘刷事由  

3. 

忘刷卡別 □上午上班卡 □中午上班卡 □下午下班卡 □加班簽到 □加班簽退 

實際到(離)時間        年     月      日     時     分   

忘刷事由  

4. 

忘刷卡別 □上午上班卡 □中午上班卡 □下午下班卡 □加班簽到 □加班簽退 

實際到(離)時間        年     月      日     時     分 

忘刷事由  

申請人(簽名) 單位主管 人事室 機關首長 

    

附註：一、本單適用超過 30日已無法線上申請者等特殊情況。 

二、遲到（早退）者應依規定辦理請假手續，不得以忘刷卡申請補登。 

三、請於奉核後送人事室辦理。 
      


